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М У Н И Ц И П А Л Ь Н А Й  ТЭРИЛ ЛИИ
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2(321 г. №
I . Вилюйск

Об \ гвсрждеиии адмипистрагивного регламента по предоставлению муниципальной 
услуги «Запись иа обучение по лополнительной общеобра-ювательной программе в 

муиицииа,иы10м районе «Вилюйский улус (район)» Республики Саха (Якутия)»

В соответствии с Oe;jepajn,HbiM ижоном от 27 июля 2010 года № 210 - ФЗ «Об 
оргаиичации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
•'.аконом от 29 декабря 2012 г. №  273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
постановления i лавы администрации муниципа^чьного района «Вилюйский улус (район)» 
от 25 июня 2015 г. №  190 «О разработке и утверждении административных регламентов 
исполнения муннцип^ьтьтлх функций и административных регламегггов предоставления 
м\ници}1альных }слуг^>. во исполнение приказа Министерства образования и пауки 
Республики Саха (Я к \]и я )  or  27.10.2021 г. №  01-03/1893 «Об утверждении чипового 
адми1П'1стративного регламента по предосгавлепию муниципальной услуги «Запись иа 
обучегп1е по дополнительной общеобразовательной npoipa.MMC», ПОС ТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению 
муниципальной ус.ту1и «Загтсь на обучение по дополнительной общеобра:зовагельной 
программе в муннципсьтыюм районе «Вилюйский улус (район)» Республики Саха 
(Якутия)» согласно приложения к насгоян1ему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте МР 
«Виупойский улус (район)».

3. Контроль исполнения данного постановления возложить на и.о заместителя 
1лавы админис 1'рации МР «Вилюйский улус (район)» по социа,льной политике Гаврильеву 
К.В.

) '  А  Л ' jÎ  '  /
И.о 1 лавы paflqiiii ■ '■

' ''у г

И.И. Евсеев
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приложение
к постановлению Глг1вы МР «Вилюйский улус (район)» 

л-« ' / / '  2021 г№

Лдминистративный р е гл ам е т  но предоставлению муниципальной услуги
«Запись на обучение по дополни гельной общеобразовательной программе в 

муниципсьшном районе .«Вилюйский улус (район)» Республики Саха (Якутия)»

I, (_)БЩИ1: ПОЛОЖ1;:ИКЯ 

1. Предмет регулирования

1.1 Мастояидий Администрагивный регламен! регулирует отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Запись на обучение по 
Д0п0лнител)л10й общеобразовательной программе» (далее Муниципальная услуга) 
орга1П{?ациями, осуществ.пяющими образовательную деятельность (деятельгюсть по 
реализации программ спортивной подготовки) на территории муниципального района

Вилюйский улус (район)» Республики Саха (Якутия) (далее Организации).
1.2 Настоящий Административный регламент устанавливает порядок 

предоставления Муниципсъиьной услуги и стандарт предоставления Муниципальной 
услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по 
предоставлению MyHHunnajTbrmfl услуги, требования к тюрядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 
также особе1П[ости выполнения административных процедур в .многофункциональных 
центрах прелоет;шления государственных и MyHHunnajibHbrx услуг на территории органа 
местного самоуправления муниципального образования Республики Саха (Якутия), 
формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) 
порядок обжалования решений и действий (бездействий) Организации (ее работников), 
многофункн,ио1шцл1Ых центров предоставления государственных и муниципальных услуг' 
(дси1ее МФЦ), работников МФЦ.

1.2.1 Положения о предоставлении государственной услуги на базе ГАУ «МФЦ 
Р(' (Я)» встлпают в силу после заключения соглашения о взаимодействии 
I до1Юлнительного соглан1ения), предусматривающего предоставление данной 
государственной услуги на базе ГАУ «МФЦ 14',' (Я)». В случае подачи заявления через 
ГАУ «МФЦ PC (Я)» заявитель вместе с копиями предъявляет оригиналы документов для 
сверки jHi6o представляет нотариально заверенные копии.

1.3. Термины и определения, используе.мые в настоящем Административном 
регламенте;

1.3.1. ИС -  информационная система «Навигатор дополнительного образования 
Республика ( 'аха  (Якутття)», расположенная в информационно-коммуникационной сети 
«11нгернето по адресу: р1 4 .навигатор.дети (hrtps://xn—14-kmc,xn—SOaafeylamqq.xn- 
dlacj^b ):

1.3.2. 1 АИС ДО - Ьдиная автоматизированная информационная система сбора и 
анализа датшых по учреждент1ям, программам, мероприятиям дополнительного 
образования и основным статистическим показателям охвата детей дополнительным 
образованием в регионах;

1.3.3. НПГУ - федер^1льная государственная информационная система, 
обсспечнваюп(ее предоставление в электронной форме государствсштых и 
м> нштинсшьных услуг, расположенная в информационно-коммуникационной сети

Интернез>• по aдpecy:v\w\v.gosuslLlgi.гu;
1.3.4. РИГУ -  региональный портал государственных услуг, обеспечивающий 

нредоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг на

https://xn%e2%80%9414-kmc,xn%e2%80%94SOaafeylamqq.xn%e2%80%94
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Алминпсrpai umn.jii ремамсш iio ирсдостилсппю м  ̂иицинальмо;! услуги 

«Посгаииька im \чс1 м uanpaH.icmic лсюи и о6 рая>на1слып.[е учреждения, рештзуютие 

программы лошкольного <ч')рачоват!я в Myijii]i,im;Lij.iuiM районе «Вилк>йскнй >л>с 

(район)" Ресмуолнкм Сача (Як> 1ия))̂

L ObiiUli; по.'южишм

1 .1 . ] 1релме[ рс{улиронаиня

1 .1 .1 . Ллмиииетра! if F̂ H ЫН регламент 1грелос i ив.к-ния MviniHHiiiL'ibHoif услуги 

•■i 1ос'1аниик-а на учег и направление легей и обра5оватсльн1-.!с учрежле11ия. peann'iyK>u.uio 

программы ло1икол1>ною ooj)a'.ова!Н1я i{ м> ниинналыюм районе “Вилюйский \л>с 

(район):-.’ Реснуолики С'а.ча (>1ку|ця)» (,;uuiee но гекету - Ллминнсфатинный ре1ламен'|) 

ра?рао<)ган в со<)твегствнн с Федеральным 'законом oi' 27.07. 2 0 1 0 Л̂_‘2И.)-ФЗ "Об 

opi aHH'^aHHH иредостанления гоеуларственных н мунниппа.'н>н1.1х услуг".

] .2. К руг :шяиитслей

) .2 ,! - i 1олучагелем м\ ттинальиой )'сл\ гн ннляегся физическое лицо, 

янляюнтеся родн1елем (и!кч.>ниым нредсгавн1е.1мм) дсгей. носен1а|\мдих 

обрачо1штелыи>1е учреждения. реа.;н1:5ующие программы дошкольного обрачонания в 

муиицниа.нлихм районе •<Вилюйский ул}с (райоиЪ̂ Респ\б.н1кн Саха (Як>гия)') (да.юс 

■̂анви гель).

1 .2 .2 . С шявлетю.м вправе обратиться ирелс гави гели заявителя, действуюигие в 

сил\ но.чномочий. основанных на офор.мленной в }становлснном адконодательсгвом 

PtKCMiicKi)ii Федерации порядке доверенности.

1.3. Требования к порядку информирования

о нредос'гавлеини .мулиципа.п.ной усл>ги

I . Прне.м Зшпттелен по вопросу прсдосгавления Мунииипш1Ьной услуги 

0 е\1цес'гвляегсн в соответствии с орга{1ичаиионно-рас!1орялигсльным документом 

обра5овагельиого учреждения. реали'.?уюшие програ.ммы дошкольного обраюваиия в 

мунннипа:и>ном районе «Вилюйский улус (район)» Республики Саха (Якутия)» (далее по 

тексту - ЛОУ )-

1.Л.2. На офици<иьиом сайте ДОУ в информациоинп-телекоммуникационной сети 

<‘11нтсрнс1/) {далее сеть HiiTcpuer) обязагелыюму ра̂мсмиению по;цтежит следук)1Щ1я 

с и ра в< ) ч н ая и j i форм ai ut я;

1.3.2.1. полное иаименоваиие. место иахождення, режи.м и график работы 

][0У  (ее структурных иодра5леле1нн1 );

1.3.2.2. cnpaF)04Hbic телефоны ДОУ (ее струкчурных подразделении):

1.3.2.3. адрес о<|)иаиального саГгга ДОУ. а чакжс адрес электронной ночгы и 

(или) формы обратной свя;» 1 Д(.)У в сети Интернет:

1.3.2.4. ссылка па сграиицу Муниципальной услуги на БП1 У.

1.3.3. Прием документов и В1,1дача результатов предостш̂ления государственных 

>слуг в рамках данного Лдминистративиозо регламента также может осуществляться в 

отдс.тение Государсгвенного автономного учреждения «Многофункционалы1ый центр



iipc,юстанлепия ик-_\л;!рси!си!{ы\ и и,ч-\дарС1испт..1х \ с  i \r  и Pccii%C>;iviKc Саха (>!к>1ия) - 
по В!!ЛК)йскому paii'Ui)' (лалсч- пи iCKci> - Ли1)Ц РС(>1)- );

к4)псуль1иринан11<.\ прием локлмоигов и иылача рс'̂>лыатои в отделениях 1'Л>' 

РС(>1)‘' осмпее ] иляек'я в соо('ие!стиии с yenoiUiM.Mii ■заключеипогч» межд\ i'AN' 

•А1Ф!.[ 1Ч,'( Я)» п Лд п̂ппle i paiuicii coi лаиюния о и чаммчдеИе гвии.

1.3.4. О pi аны 1с)е> ларс) иеппоЛ и муниципа.п.иои tuiacTH п nm.ix t,>pi ait и iaiun'i. 
\ час I livnMunx i{ прсд(>с'1аилспии муимнткиьиой усл> ! п:

1.3.4.1. Мунтип!аль!1()с кшсплос учреждение uBnTioHCKtK' улусное

> иравлоте обра к)нанпя •>;

1.3 .5 . Ciiocooi.i п олч четп ! информацпи о .месте пахожде1П1Я ii гра(|)ике раГичм 
Л 1,мипис1ралии. ( Млела, п рсю стап лякяп и х  мунп[1ипал1.иук> усл>г>. органов. vKak'tHiii.ix в
11. 1,3.3. настояпдсю .•\л.\ппп1сi[ \ '1 1ИИН0 1 о регламенга. ГЛУ «.M<hl [ РССЯЬ:;

-Черс'5 офиииа.н>1и>1С сангы всдо.мс1в:

* Лдминис'1 рання М Р ''И илю йский удус (район)» :плг-viIj.ujskii.sakha.tztn'.rii:
* МКУ «Вп iioiicKoc >ЛЧ)л- ; uuovil^ginaiLcHmi:

* ГЛУ «М<1>Ц РС(>Г).-> - \vvv\v.mfcsaki)aj'u;

* Федерал I.пая \ ос> даре изснпая нп<})ормацнонная сисю.ма «Ндиный m ^ p  ut i 

i ос> лapcгî cпныx и му пи1ни1а.чып.1х услуг (футу’цнй) (htip; ' Aswxs .gojiuslugi.ru) {дтее - 

Г 111 У}-' и.или гос\дарегис!пк)й ииф(5рмационной системе <• 1 lopra;i государс!венных и 

м\штипа.чьных \c.i>i (([))нкций) РеснуОлики Саха (Якугия) (hilp:.'V\vvvw.c->akutia.ru) 

(да.1ее-1ЧИ'У))>: '

На инфор.маии1''нных с1 спдах Администрации. МКУ «Бидюйское УУ( )■'. Д( )У:

В pel иона.11>ном юсударсименной пнфор.мационнон системе «Pce c i p  

IOCS дарственных и м> нииина.н.ных vc.iyr {ф\ нкиий) ]’сенубл]1ки С'аха (Якутия)";

-Через пифомаи.!. расположснгп.ю в здании ГЛУ иМФЦ РС’(Я)».

1.3.6. 11иформаиию но процедуре предоставления .муиицити1ьи(.)й i> i и 

?а1ппсресова!1Иыс лица .мо1 ут получить;

1) Ирц личио.м обращепии иосредспкьм 1слсфоипой связи шмхчения 

консультации;

- >■ спсциа.-тс!а /юткольиою отдела и нед>тцего специгшиста С'УПиК МКУ 

'̂Нилюйск'ое УУО» но тел 8(4 ! 132) 43408;

- } руководителя Д<.)У, адреса, которых пршзсдепы в приложении N  1 к 

иастояте.му PeiviaMCiiгу. Режи.м работы: с поиедел1лнп<а но питницу с 9.00-18,00 часок, с 

перерывом на обед с 13.(.К)-14.00 часов:

- у сочрулника 1"АУ «МФ1Д РС(Я)>? для фишчсских лип. индивидуальных 

иредприпи-магелей. юридических j n m  при дцчиом обращении в ГЛУ «МФ11, РС(Я)»:

2) Пасрс.тством получения нисьмеииой консультации 4epc-.i почтовое отпраззлс1!ие 

(ь I ом числе элек! р1)ЦЦ0 С (ука:зывается адрес лтектронлчой почты). Осушествляеч ся 

(Ъдслом для физических .чип. индивидгуальпых предприии.матслей. юридических лиц;

3) Посредством получения консультации по телефон). Номера телефонов указаны 

на официальных caiirax. укачанных в п. 1.3.4 настоящего Лд-\щнист1}а'!инн0 1 0  регламента;

4) Самостоятельно посредсгвом ознакомления с ищ|)орма1Ц1ей, рачмсшенной па 

ЕПГУ н/илн РИГУ.

1.3.7. При коису.чьтир()вании при личном обращении сиецналнсту дошкольного 

отдела и спещиипюту (..:У11иК МКУ «Вилюйскос УУО». руководителя ДОУ либо Г'.ЛУ 

«МФЦ РС(Я)» соблюдаются следующие требования:

-Время ожидания ]{аинчсресо»анного лица при иидивидyaJП>нoм личном 

коису.чьтированнм не может превышать 15 Miniyr.

-Консультирование каждого зашпересовапного лица осущесгвляется специалисто.м 

дошкольного oniejia и спсцишшсгом С'УПиК МКУ «Вилюпское УУО», руководителем 

ДОУ, JHi6o сотрудником ГЛУ «МФЦ РС(Я)» н не можег пренышачь 15 минут.

ЬЗ-8. При консультировании гюсредством почтового отправления (в гом «теле 

э:1екгронного)̂соблюдаются следующие требоваЕШя;



-К оц сч 'лы iipijKaiuic no ctiMiv П[ес1и.!яс1ся ciiciimum', !o\t joniKt').'iinuMо ni.ic.ui м 
ciioiiiia.'iiic I'OM (.'M liiK  M K ^’ <>l3ii.ifioiiLKi)c V(),!. p\ коволп ic.icm /Ц(ЗУ,

-При кои сулы ири вапи п  no iio'i jc o in c t ни (>v")pLUU0iiiic -{аип icpccobnHHoi'O ;iiiiui 
))iiiip:jHJiMCi'c5i o ) ИС1Сi ИСИИЫМ cricmui;!iK'u.'M МК>' ■■ВилюГк'кое ^'УС):о. рч'к'опо.читслсм ДОУ 
в iiiJciAK'iiiion ф орм е п адрес (п юм числе lui .cieKrpoiiHbn'i алрее) чаи ичересоватки 'о  лица 
в месячны11 срок.

I . V*-). i ipn ко[1су л ы  ироваипл но 1елефону соблю даю тся сле„1} кмлие гребоваиня;
-O ’liioi иа телеф он ны й  звонок долж ен начниагьея с инф1>р\5ацт1 о наименовании 

оглела М К^ «BiLiivM'icKue УУ(.)>.'. Д<..Л либ 1> I .ЛУ «УНМД !Ч'(Я)-). в когорь.н! нош онил 
ipawciaiUH). ф ал тл и и . имени, отчесгве и должлнкчи епец иалис!а  М КУ •■Вн.ионское У У О “. 
р> к'оволи'к'ля ДО>' либо согрул 1П1ка ГДУ «М Ф Ц  1Ч ’(Я)^.ч ос>щ сствляю щ сто 
п нливил\а:н .ное коне\ :и .тированне по т ел еф о н ).

-[^реми ра ионора не долж но иревьпла i i. И) ми)()т.
В том случае, если сотрудник', осуикхчвляю ннн') К0 и с\л ь ги р 01зание по 

7елсф он\. [[С МОЖС1 о гв егн ть  на вопрос ск* содерж анию . свя;и1нномч с предоспиш ением 
м>'пиии!!альпой услуги, ои обя'^ан П]')оннформир<.')ва1ь чаии lepecoBannoe лицо об 
организациях либо структурны х п о д р аи ел ен и ях , которые р а о ю л аш ю ! необходимы ми 
CBcV.ICHnMNHI.

1.3.1 i. С' м ом ента приема шяв.тення ia>HiniejH> имеет нраве» на нолучение сведений
0 ходе пспо.т}!ения м \н и ц и н альн ои  yc.i> in по телеф ону, носрсдством хтекгрон ю й  почты. 
1:1 И У ii п.ти РИ ГУ  luni при личном oopauieHiin в порядке. ука’5а1пк\м в части I подпункта
1.Л.5 н ас 'гоятего  Л дм п н и стра 1 ивн^чо ре1ламепга.

! .3.12. С пециалисты  М КУ «}^илю11скос УУО>>. руководи гель /.К^У либо сотру;.н1ИК
1 .Л^ РС(>1)л> нрн ответе н аобрапкм ш я обмчаны;

- при устном oopaniciniH заин гересоваппого jhuuj ( н о  гелефоп\- или лично) давать 

о1 вет самосюигельно. Рели специа;1ист М КУ йВилюнское УУО », руководитель ДОУ. 
либо со1р>диик ГЛУ «М Ф Ц  РС(Я)->. к когорому обратилось 1а1П!гересованное лицо, не 

MO/i^eT <,>1ветпт1> на вопрос самосгоятелт.но. to он может предложить 'шиптересоиаиному 

л1П1у обрати 1ься тшсьмспно либо нашачить другое удобное дли нею время консультации, 

либо переадресовать (иеревести) па другого специалнста М КУ '̂:ВилюГ!ское УУО». Д О У  . 
либо с»У1рудника Г.^У «М Ф Ц  РС{Я).>. или сообщить телефонтли помер, но которому 

можно пол\чть необходнмук» информацию;

- спец и :ь 1исты М КУ «В нлю йское У У О », Д О У  . либо сотрудццки ГЛУ «М Ф Ц 
}’С (Я )», ос>н1Ссгвляюн.1ие к о н су л ь ги р о т п и е  (по телеф ону или лично), долж ны  корректно 
н внп.мп1'ель!Ю относиться к запнт'сресова1П)ы.м лицам. Во время разговора и'<бегать 
параллельш.гч разговоров с о к р у ж аю п тм и  лю д 1,ми и ие преры вать разговор по причине 
пост>Ч!лепия звонка на другой  ajH iapai. В к<Ч1це консультирования снециа.’ш ст Отдела, 
сотруднтч  \  А У  «М Ф Ц  РС'(Я)» доджем кратко подвесгн тетоги и неречислнть меры, 
кою ры е надо п|-»инять (кто  именно, ког да и что долж ен сделать).

Г З .13. О тветы  на письм енны е обраик'ння даю тся в письменном виде п должны 
содержать:

- ответы  на поставлепп ы е вопросы:
- должное']ь- фамилию и ииициа-ты лица, подписавшего ответ:

- ф ам илию  и пш щ нал!.! исгюлтгигел5}:
- нанме]{Ование структ) piioro подразделения - исполнителя:

- номер телеф она исполнителя.
1 .3 .14 .П исьм ен н ы е обращ ения, рассмагривш отся в срок предусмотренны й ст. 12 

Ф едерального закон а от 02 .05 .2006 N 59-Ф З «О порядке рассм отрения обрап^еиий !'раждан 
Российской Ф едерации».

1.3.15. С пец иалист М К У  «Вилю11Ское УУО ». Д О У  либо сотрудник ГАУ «М Ф Ц  
РС(>1)» не вправе осущ ествлять коисультирование заинтересованны х яи ц . вы ходящ ее за 
рамки инф орм ирования о стандартны х процедурах и условиях оказания муиицина-тьной



й ,тЯ |<''тее прямо h.jh Kocneiifu* HcJ ini;uiii!!j.>cLii,iii>ic pcmciniM чаи11'гсресоваии1,.1Х 

i ,3 , U«. ЗаяБ]мс.1И. п р слсган и вп тс  и М К^' (-Иилюйскос УУОг. .Ц()^' , либо \'АУ
д о к у м е н т ы .  R О и Я ’и И С Л Ь Н О М  ! 1о р Я Л К е  И и ф о р М Н р х и М С И  M > ) i i m U l l i L l b H V . l M l l

сл>жиии1М11 М КУ 'xBii.iioiicKOC > У0  \  Л П У . либо сотрудника.чл' i Л> '<МФ!Д РС(Я)>- о 
uoiMonniOM oTKiiic и прелое iau;!eim n м> ипцпнальи^'й у с л \!и . а 1ак/кс о сроке заверш ения 
оформления л о кум сн ю в и [и 'зм ож 'и ост  и \ ш иученм я.

L 4 . <1>ормп. место рачмоцемия н содержание информации о предос1ЯВ.:1ении 

м\'и и НИ! 1аль[юп \е л \1  и

1.4.1 11нформаипм о порядке npcvu)cгавления м у и т п ш а  и.ноЛ услугп н vc\tvi\ 
кои 'ры е яи.'1я101ся необхол!1Мымн и о о яиггельиьгми для нрелосчав/кния мунпципально!! 
уел>ги. р а 5ме!цак>гся на оф тш ал .'лю м  caiire  А дм и тю трап и и  а се :и  И нтернет, н 
ре1'нонал!.!!о11 10суд:1рс1 BeiHH.)ii 1п|формаиионпои систем е '-Реес ip i ос>дарственjh^x и 
мунинипа;и.н».1Х услуг {функций) Реснуолпки Саха (Якутия)^', па 1ЛИ и/или РИ ГУ , па 
HH!j)opManHOiiHOM стенде Ддмннисфа1пн«. а 1акже прелое 1анляс1ся не!1оерелс1ненно. 
СО) р} диикачн! ГДУ «М Ф П  [Ч..'<Я)» и ги’|1ялке предусмогрениом разделом -'Требоиания к 
порядку инф орм ирования о н редое |авлсии н  муниципа.'н,ной \ слуги» наст0 Я1це10 
Лдм1П!ис I pai ПВН01 о регламен га.

1 .4 .2  11а о ф и ц и а л ь н о м  ca ii l e  Л д м н н и с !  р ац и и  в с е т и  -ч! 1н le p n e i  /• р а ч м еш а ю т ся :
- rpa(|iHK ( р е ж и м )  р а б о т ы :
- no'iroBi.n'i атрсс н адрес LieiapoHHoif ноч'1ы:

- с в е д е н н я  о  т е л е ф о н н ы х  {ном ерах д л я  п о л у ч е н и я  и н ф о р м а !и н 1 о  н р е д о с т а в л е н н и  
м у и и ц п н а л ь н о ]!  у с л у ги :

- нн<))О рм ационны е м а т е р и а л ы  (б р о и п о р ы . б у к л е т ы  и т .д .):
- ад.% т5!исграп1нн)>1й р е г л а м е н г с  п р и л о ж е н и я м и ;
- н ('р м а т и н н ы е нравоиг.к' ак ты , р е г у л и р у ю щ и е  п р с д о с г а в л е п н е  м у н и ц и гш л ь н о и  

> с п \ f и;
а.чреса и к о н т а к т ы  'ю рри  14>рнальных о р г а н о в  ф едер а:и >н ы х о р г а н о в  

г о с \  д а р е  J B en n o ii в л а ст и  н h ih .ix  o p r a in r ja u n ii .  y^iacTBVJoiiuix а нр сдос1авл е1п н 1  
\ ! )  н и ! UI {I ал ь и о  й ч’с  л  у  1'И;

- а д р е с а  li к о н т а к т ы  op iaH H U Ju n il. у ч а с г в у ю ш и х  в п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н о й
у с л у ги ;

1.4 .'i Ма и н ф о р м а ц и о н н о м  с л е н д с  МКУ « В и л ю й с к о е  УУО». Д(.)У р а зм е щ а ю т с я :
- р е ж и м  п р и е м а  •заявител ей :
- и 'ш л еч еи и я  и з  за к о н о д а гел Е .и ы х  и и н ы х  н с'р м аги в н ы х !|р а в о в ы х  а к т о в , 

с о д е р ж а щ и х  н о р м ы , |)е г у л и р у ю ц и 1 е  д е я т е л ь н о с т ь  п о  п р е д о с т а в л е н и ю  му1П1Ц ипальной  
усл> 1'и:

' 1п п л е ч е !п 1я и з  н а с т о я щ е г о  Л д м и н н с 1р а т н в !1о г о  р е г л а м е н т а  с  н р и л о ж с н и я м н ;
- нepc^нц! д о к у м е г г г о в , н е о б х о д и м ы х  .для п р е д о с т а в л е н и я  м у щ щ т 1Ш1ь п о й  у с л у г и ,  и 

гр е б о в а н и я . п р е д ъ я в л я е м ы е  к э ш м  д о к у м е н т а м ,
1 .4 .4  Н а  КГ1ГУ п /и л и  РИГУ р а зм е щ а е т с я  и н ф о р м а ц и я :

п о л {1о е  н и и м е н о в а н и е . h o jh h ^ c п о ч т о в ы е  а д р е с а  и ipa(|)iiK  р а б о т ы  МКУ 

« В и л ю й с к о е  УУО», ДОУ о т в е 1стрк,*нных ,?а пред(.»с7авлетш е .м ун и ц и г[альп он  у с л у г и :
-- с п р а в о ч н ы е  г е л е ф 1.)ны , а д р е с а  э л е к т р о н н о й  п о ч т ы  п о  к о т о р ы м  м о ж н о  п о л у ч и п .  

к о н с у л ь т а ц и ю  о  п о р я д к е  п р е д о с т а в л е н и я  му н и ц и п а л ь н о й  у с л у ги ;
-  п е р е ч е н ь  к атегор гп ! за я в и т ел е й , и м е ю щ и х  п р а в о  н а  п о л у ч е н и е  м у н и ц и п а л ь н о й  

у с л \г и :



) |

перечень л о к ум сп  10И. пе>ч')лолим1.[х ,.1ли прелоеi аи.юппя м \ nm uinajn .n oii \e jv M i 
п п релоекш ляем ы х са м о е ю я  le .п.по ч и я тп е л см  л т 'ш  пол\'ч:1Смых по ч;)прос\ т  орш иои 
1<‘ р1 апп iajun'i);

||)ормы п обра'5Ц1.1 заполнения заявлении лля п и л > ч а 1елей м >п !п и и !а:п л 1 0 й >ч:л>1  и 
е иичмо'/киосIямп оплапн чапилне!И1я. проверки и риепечачки;

реком силалии и 1ре1‘к>ваиия к'<аг]('»лиет1!о ,иш1^ле1пи1: 
оеповаппя для огкач:! в 1!ролое|авлсиии м} пипипш п.иой \с л у ! и.

• II 5Влече1П!я ич п0|1ма11п'.пы,\ правовы х акгов. еодержаихих норм ы , регулпрую ш ие 
1еягел1.Н“ е Iь  по п р е л о е га в л е ти о  м у н т и ш а л ь н о й  \ елм  и:

алмииие 1 paiUBfH.ie процедуры цредосгавлеиии м \ пнц|1пш1ьн0й усл уги :
- порядок п олучения ин(|м>рмации •uiHH'tepee('Baf!Hi,{MH л!У1а\н! по  вопросам 

прелос1авле1П1я м у п 1н п п 1ал 1.п(и1  \ с л }  ш .  сведений о результате 11рсд оставлс1П1я 
м\ нипинальной усл уги ;

 ̂ П('[)ядок ойжа:1ования реиюинй, д е п е 'п т й  (оечл,ейе!вия) ответетнениы х лиц МКУ 
'■ В илю йское yN 'O ». /^О У . 1 Л ^’ '^NUPLl РС(>])>■. их долж ноеi пых лиц.

П.Сктлар! ппедоставлепия Мунн1П1пал1>ной услу! и 

?.\ ,Иаи.мсп<,)ваине >слу1 и

2.1,!. <«] [остановка на учет н направление ле1сй в образовательные учрежле1!ня. 

реализ)1опи1е програм.\!ы дошкольного образова]Н1я в муииципалыюм pauoije 

"Вилюйеклй у.лус (район).-> Реенубл1нси Саха (Якутия)') (д̂ьлее ио тексту муницииштьная 

>e;iyra).

2.2. !1аимеиование органа, иредостаиляюикто м>иици1кь1ьную услугу, и органов 

1 0 суд1)рственн0 й и мущииикиьно»! влас1и. н иных оргаиизадий. участвующих в

предоставлении муипц1Н1:;1Льцой yc;iyrn

2 .2 .1 Пре.'ю сганление м \ннцинааьно]! усл\! и осущ есгвляется А дм и н и сф ан и ей  
образова1'е,иьпых учрсжлс1Н1Й. реализую щ их npoipaMNfi.i дош кольного образования в 
м> ницинальном районе ‘-<BH.^)ioiicKin‘i ул>с (paiiOH )V' Респ>е>л1НчИ Саха (Я куш я)» .

2.2.2 Наименование o p i a n o B  юсударс!венной! и муниципальной власти и иных 

организа1шй. обращение в которые необходимо для нредоставлеиия муни1хинально11 

услуги:

- M N’HH U H H a j H . H o e  ка:<еннос учрежде{ше «Ви.цойскос УУО»;

- ДОУ.
2.2.3 CneunajHiCibi ДОУ. МКУ (-Вилюйское УУО». со'грудиики ГДУ «МФЦ 

РС(Я)» не вправе требовать осущес1 вле1шя действий- п том числе согласований. 

нсобходи.\п>1Х для полу̂1еиия муниципа:п.ной услуги. связш1цых с обращением в 

герри'ГОриа-!п>ные органы ([)едера'{ынлх органов госуда̂ктвеииой власти и hiu>ic 
ор1 анцзации. >казан1н.1е в по;шущпе 2.2.2 .Лдминисфагивного регла.меита.

2.3.0г1нсаиие резу.!плата иредосгавления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом прс.аостагиюиия мунищциьтьной услуги является;

2.3.1.1. nocTai^OBKa на учет в образовательных учреждений. реа.тизуюшие 

основную обраювате.чьную нр*чрам.му дошкольного образования (детские сады);

2.3.1.2. от каз в постановке па учет ребенка для зачисления в ДОУ;

2.3.1.3. предоставление путевки в образовательные учреждения, 

реатизуюшие программы дошкольного образования (детские сады);



2..'. 1,4. o ' i  к : и  i i i x v i o c  К 115; 1 0 } И 1Я  п \  i c i i K i i  i i  о Г ' р а ч о 1и п с ; 1Ы ! ! . ! С  у ч р е ж д е н  и м .  

р с а ' и г ^ у к п и и с  u p o r p a . N i M i . i  .4 o n ! K i . > ; i i , ) i o i o  о о р а ч с . ' и а н и я  ( l e i v K u e  C c i . u . ! ) ;

2..’>.1.5. чачпе.юиие н оораи'ьлге.и.ные \ чреж/к-ипя. p e a . n i  и'ютие пр<>гра.\пи:.| 

лоижольного (>0ра'50вания ( ; i . e i e K n e  садьп;

2.3.1.6. OTKO'i в чачис.юпии в <1бра'юиа!е-чьиые учреждения. рса.иг5ую1).1ие 

iipoi ра.м.\и>1 дюткольного оГ)ра.-;онаиия (лс гекие сады);

2.3.1.7. предое«авдсипе информации о текхшей очереди и опра ич<аге;1ьныс 

учреждения. реа:и)'?уюи1ис nporpaM\!j>j доиичо;п.иого оора-:ования (догские сады):

2 .3 . 1.К. откач н иредосгавлении информан.ии о leKymeii очереди в
■ юрачовательиые > чреж.чеиия. регииг^уюиию lipoi pa.\!NH.i д тп к о л ьи о го  (‘орачоиания 
(летекис сал!.п.

2.3-2. В с.'лчамх !1релус.мотрси!1ы\ а̂кошх’иче.и.етвом Россиneivoii Федерааии, 

Ресггуолики Саха (>1кугия> и при наличии (ехиическ'ои возможное] и ре’̂ул1лат 

ирсл(Н'гаи.1епия .м> нт1ип;1 и.иой услуги должен оы г и ипесен в реестр к.>ридп чески 

жачи.мых записей и выдан н виде тлпиеки ич рееслра.
2.3.3. Заяви ге.'ио в качес! !1с речулыата пре.’ик' !аи.1еиия ycjiyi n обссисчивастся по 

его Hi.iuopv вочможиос11> получения:

а) :>лек1рон)и>го локумеига. 1к>дписаиного \ио.ни>мпчс1шым должноспплм лицо.м с 

иепо. 11>:юваиием \ cnjiciiiioi'i ква.п1([)ицировапио!1 '>;1скт]>от!ой подписи;

б) докуме!па на б>мажпо.м иосите.ю. нод1 верждающсго содержание члек!ро1пюго 

документа, паираилеино!о уполпомочсин1л.\! оркиюм. а NtHorофунк1июп*ъчыи)м центре;

в )  информации ич i осударс! венных и  и i j i o p M a i  т о н  и ых c h c i c m  в  с л \  чаях, 

нре.дчемотреииых чакоподательством РоссиiicKon Федерации,

2.4. Срок предоетавлсиня усл\1Т1

2.4.1 Срок предосгаилепия муниципа;п>ной yc.iyi n не может превы1иать 10 рабочих

2 ,.‘̂.llepc4 cjn.. иор.мативиьгх правовых акто1к рс!улирук>тих огиотстгя. возпикаюпще 

в связи с ирелоста1̂ 1ением ус;[> ги

2.5.1. Акту;уп>ц1>п‘1 перечень нормативных правовых ак'гов, регу.чируюишх 

ире.тоставлеппе Муппцппсгтьпоп услуги (с у качанием их рекви$итов п источиикои 

официального опубликеиитпя). рач.мешен па официа;п>ном сайте Оргапишцпи.

2.5.2. Перечень нор.мат11вных правовых а»пов. регулпрун>!п.их 

предостав.чепие Муиппипальпой услуг ir укачан в Приложении 2 к насгоя]иему 

.Л.тмипистратпнпо.му регламен гу.

2 .5 .3 .0 тве1С[венным ча рачмещение в cein «Интернет» и в Peecipe 

ю сударсгвсЕ ты х и муницниа.п,ных услуг (фуцкцпй) 1Ч*спублики Саха (Якугия) 

адми1Пгстративн(ио pei ла.мсцта является Лдминисграция МР «Вплюйский улус (район));.

2 .6 .Исчсрт.ни1 1 0щий перече1п> документов, необходимых для предостав.чсгщя услу! и, 

пол-чежащих представлению чаяиитслс.м са.мостоятельно

2 .6 . 1  ни1пп1а:п>пая услуга предоставляется при постуч1лепип чаявления о 

riocTaifOBKC iia >чет и направление детей в обрачовательпые учремсдсния. регьтпчуюшие 

обрачовательиые програм.мы до1ико.пьнои> обрачования (далее - чаявлетше).

2.6.2 В чая15лении должны бы!Ь ука:.{аиы;

- фамилия- отчество (последнее при наличии), место жительства заявителя, 

реквизиты локч'мента, удостовсряюшего личность чаявителя (лля г}эажданина):



- ([.KiMiMUM, имя. (ч ч с с 'ш о  ( iit- ч ' . i i pd {iiuiuMHii) п р сл сга н и к м я  чаяиитсля ii 
ро кв я'н т.1 , i i ‘K\MOiira. по.пиорж.ипчмис: ■■ е ю  полмомочим. - в с:\учлс.  если ’.^явление 
иолас гся и реле i аниюле.м ^аяиикмя;

- !ыч lom.iii алрсс. алрсс «лек! р. 'и иоч гы. ш 'м ср и  ле<1м){|а для сия зи е KWUiiitMCM 
или и р сл о а н и  1'слсм ч а я в т с л я :

- î ai!̂ Io^кiвaî иo (.)ора'?ова!СЛ1.игч о кчмкольпого }’чрс>!члсния. - в сл\ чае. ec:i4  

<аятег)ис является переводом h л.ругис .ъ чикчьп.иос у'фежленис;

- (фамилия, имя. отчество (поеледиое при наличии) ребенка:

- лап1 р̂)/клеп]1я реоепка:

- реквпчм п.! свпдете.1и.с1ва о р(''жлепип pcoeinai:

- ci4  лаеие па оораооису исрсо]1а;!ыплх датплх:

- И0 Л11ИС1. чаявшеля пли его 11ре.к гав]5теля. расшифровка П0 Л1И1СИ. лата оора1де1!ИЯ. 

Форма заявления прилагае 1'ея в лр;!ложси!И1 4  к пасто>пием> Административ}!о.\!у 

ре1ламепту.

2.6.3 Заявление зап<>лпяе1ся с помоин.ю средств ):1ектро1И{о-вычислительной 

lexnuKij или от руки р.ччГ)орчиво иечатыми 6 уква\н1 чернилами черною и и» синего цвета 

Не лоиускаек-я Hciipai>.:icinie ошиоок п>тем зачерклпшпия. с iu)N!ouuao корректирующих 

срел.ств.

2.6.4 Пс|Ч'чен1. локл.чгеикик чеоол̂.лпмых для полхчеиия мчиицииситьной усл\1 И. 

иpилâ ■aĉ и.i.x к заяв:1еиию и иол.тежащих пре.тоставлетпо .{аявителсм еамостоягельио:

- ктчп1и локуме1гго15. \ лосюверяк>щих личность заявителя и представителя 

заявителя, и докумси га. подтверждав>niero полномочия прсдс гавптеля заявителя. - в 

случае если заяв:1еиие нодаегся ире илав.ителем заявителя;

- копии свиле!сльс1 ва о рожлении ребенка, выланиое компетенгпымп органами 

ИНОС граи йог о государе !ва (в слу чае рождения ребенка за пределами Российской 

ФелеращпП:

- док>мен1 . подгперж;ипопип1 i^erncipaunio Заявителя (законного представителя) ио 

месту жительства, ио месту пребывания, месю фактического проживания, в случае 

иесовпадеппя адреса peiTJcrpaunn и факгичсекого места nptr/кивания:

- coj'JKicne на обработку персонал1>иых да]пп>1х:

- док\мептьг подтверждающие льгоиюе право Заявителя па зачисление ребенка в 

дои1кольн> И' образова'гельнч ю opi а1!изаипк1. Перечень кате1 0 рий детей, hmciohhix 

n p c H M y n i e c  1 вепиое право lia получение мест в мунпнииалыплх образовательных 

учреждениях, ресишзующих осиовичо обик'образовательную программу, а также во 

внеочеред!юм и:п1 первоочередном порядке приведхсн и приложении jM’ 5 настоящего 

идмп}гистра1 iiBHoi о ре1 ламен la.

- заявление па прелостпЕ̂ление m B j i o p M a m m  о гекут.цей очереди в дошкольное 

обра.човательное учреждение;

- нанрагзленис па зачиеление в ло1икольпую образовательпуто организацию. Форма 

заявления при обращении в муишЕипальпое дошкольное образовчтгельное учреждение для 

зачисления в му1ппи1пал!.И1'с дошкольное образовательное учреждение при велено в 

приложении №  7 настоящего адмиш1стративпого регламента:

- медицинское заключение (справки по форме Ф-26).

2.6-5 Заяш1е1П1е. указанное в подпункте 2.6.1 настоящего Лдмщшсгративного 

регла-мента, с приложеттями может бьггь гюдаио непосредственно в ДОУ при личном 

обращении.

2.6.6 Заявление, указанное в нохшункге 2.6.1 настоящего Адмпнистратвно!о 

регламента, с пpилoжeния^̂ и можег быть направлено зая15итслем в ДОУ посредством 

почтовой СВЯЗИ- В случае направления заявлен!1я с полным комплекго.\! документов 

посредством почювой связи в ДОУ копии документов î<)iгжны быть 1ютариагп>по 

заверены.

2.6.7 Заявление, указанное в подпункте 2-6.1 настоящего Ллмннистратнвного 

pel ламента. с приложениями может быть подано заявителем через ГАУ «МФЦ РС(Я)».



11о.10'/КС1П!я О !1роД1)С'1'авлснми м>иицииа.](>ной \c;i\in на оачс ! ЛУ <-NUi>il, РС‘(Я)>‘ 

ис1 > паю 1 в VIIл> иослк.' 5ак;[к>чс1П1Я Ci>r латсипя о вчall̂к)дĉ l̂ .•i liiiu (Д0 1 юлиитсль]]<яч) 

COI иипспмя). прсл>сма1рпванп!и‘{>'' ирслосгаилснис ;ии1ной NJMiiiiiiiiKL'ibiiOi» усл'. ги па oajc 

i'AS' «МФ 1[ И сл'.час молачи ;сния чороз ГЛ>' -М<1>Ц РСО!)» 5̂ъшигсль

i-;m c v к- с копиями ирсльярлмсi оригиналы доклмепгов для сисрки лиЛ) представляет 

иогариальио -’.ai^cpeniibio копии,

2.0.К Заяплсчте, > качанное li подн\ нкle 2.6.1 иастяню! о Лдмииистра1'ииио1 о 

регламеига. с г[ридожеи15ями м»'жеi оьлi. иодапо ■шявиюлем и ».;|ектрои{(ой форме 

поередспюм запо.:п1е1тя алектронпо11 фе-р.мы '.̂аяилс:л11я с иси»\п>кованием НИГ  ̂ и мли 

P i l l  У.

2.6 м При обртдеии!! »лекд pt>mioif форме а̂я!илелю !1соо.\('димо 0 эн:пч0 ми гьея с 
мнфор.'ааипсй о порядке и ерока.ч пре.1ос1а1',ле11ия M\HniimKuii.n<-)ii >с.'|уги в •)лсктроино11 

форме и подиостьк) '.амодии i ь все поля К1я)5лепия.

2.6.10 Модача :̂апр(ка и • leKi poHiioii форме через 1-11! 'У п/иди 1МII У подгвсрждоет 

05нако.мде1}ие заяии1е,чя е гюрядк'о.м подачи таявдения в эдекгронной фор.ме. а также 

еигдасне на передачу :̂апроса по открьи ым Kaniuia.M связп cein «Ип гериет».

2.6.11 Эдектроллые фор.мы nmB.icHnii размешены iia 13Г1ГУ и,д1ли РПГУ.

2.6.12 При оорап!.ении в >,1ек1 ройной форме заявитель обя’ши указать епосоо 

но.|уче1П1я |>С'.?ульгата ycJiyi-и;

- .И1чное получение t! уио,1н».к\и.>четкхм opianc:

' .чинное 1ки\чение в Г.\> -.М<М1 РС(Яг- при на.п1чпи соотвелстимотеи» 

eoi лашения:

- гк)Д>'чеине результата усд\1 и в хюктропиоп ф()рме. •заверенного ',̂лектрон1и>й 

п<\тписью уполномоченного . ища. в л[И1ном каоинете на ЕПГУ и'иди РПГУ;

- почтовое О’травление.

' I к'чериьн̂аютий перечен!, и>к\ меничк необходимых ;ь'1я иредостав.юння услу'гн. Koropi.ie 

па.чоднтся в раеноряжс1ни1 государе inemibix opi a n u B  и ihh>lx opi anoB. участвующп.ч в 

ире.-1 0 С1аилепии муницннадьной >едуги. и когорые ?аявигсль вправе представшь

салкю'юягельио

2.7.1 По межведомс!веюн>1м чаиросам орг'анов. ука;$анных в подпункте 1.3.4 

пастоя!него ад.мннмсфатвного ремамелга (их кошт или сведения, содержаитеся в них) 

прелоегавляюгея государегвеииыми opi анами. территориальными opiana.vfn федеральн!.1х
аиои государсгвенпой вдас1 и и иодведомственпых государствегнплм ()рга[[а.м 

органитат)ях, и распоряжении коюрых находятся указанiHiie документы, в срок не 

позднее I'pex рабочих лне;‘1 со дня получения соответствующего .межведомственного 

запроса.

2.7.2 Докуме»г11.1 и мачерпа.ил. ука’занныс в ноднункге 2.7.1 настояндего 

.‘\л.\нн1Пстратнвпого регдамеша. шнран]нваюгся .Л;ьмннистрацие|'| самостоятельно у 

органов, предоставляющих i ocNTajKiBeHUJ.ie усл\ти, органов. предосгавляюи1нх 

му HHiuniajH.Hbie услуги. ии1.гх гос>дарс1 венных с)рганов, органов .местного 

самоуправления jh-i6o [юдведомс] венпых государственным органам и.чн органам местного 

самоуправления организации. >час1 вук>гдих в предоставлении государствен! пдх и 

мунинпла-пьаых услуг.

2.7.3 Г!о межведомственны.м танросам органов, указанных в подпункте 1.3.3 

настоящего а.дминнс7рап1вного регламента (их копии или сведения, содержащиеся в них) 

п|)едос'гавляются госчдарственныкн! ор[анами, герриториальн1л.ми ор]‘анами федеральных 

органов государственноГ! влас in и нодведо.мсгвснных государственным органам 

(>р1 анизациях. в распоряжении которых Пс1Ходя1,ся указанЕп.ю документы, н срок iie 

позднее трех рабочих дней со дня нолучения соответствующего межведомственного 

запроса.



2 .7.4 ^ляите .п - иираис прсдставигь '10!<умспгы и инфорчктикч. \каз;)пиы с н 
iio:ui\ нктс 2 .7. ] нас ]Ч->Я1ПС1 о Л.чмииис i pailiHiiCi о регламспчи по conc i isomion imiuiUcmii^c,

2 .7 ..̂  Д ок) меи i ы и Maicpiia;if.i, \  ка данные в noaiivitK ie 2 .7.1 н асго ятсго  
•\j.Mimitc] раш ин ого  рсг laMcn la. иря н ал п ч т ] i ^\\и11ческ(ч! iu’.5M0 >K!h'c i и мог)'г Гч.п i> 
■uaipiMiiCHi.i Л лм инцсграцией  is аптоматаческом }>сжнмс. поорсло 'иом  анктагачоскоуч) 
иаиравасппя а nopaooiM i мс'/кисломс'{нспкы\ запросов в j^okumo ои.чаГп!. ,Лв1Ч'ма'П1Чсс!ч1К' 
nanpaa ieniic мож!<сдс1.мс i [^снных -{априсов t>c\iueci кчмется и течение 1 м т т ы  с >!1)ме!(га 
вччпикп(ч-!е!1им ооси 'яте.п-с  гп. и р ел п о л агак 'ти х  ипф орм аиноипое иаа1гмг*леГ1С1 аас. и 
оораГнггка огиетон на них н 1счеиие 1 часа е м ом снга ik ’CT}пленим laKoro uinpisca. 
(>р|'а!игзация н o ey m ecm ie in ie  иифирма!1)!051ного взаи.молейсчвпя ос>н1ес1ъляегся е 
11С1и\и.,и>!-иГг1не\! реестра )1нф»)рмалтч1иых вчаимолеГ|етвии (iLiii а!{ало]'а) п не лоп\скаечея 
предосгавление еиедспиП и случае, если с(н>тие1сгвую1цие видь! евеленнп или !юл>чагели 
свслеинй не В!ч-.ночен1-1 н реестр ииформа1ив'ни(л.\ взаимодс'йсгвнй (или аналога).

2 .8 Л ’ка'5аиие на ja n p e i требовать от заявителя нред0с'танле)н)я Д('кемс!ггов и

инфор.м а ции

2 .8 . i , М 1\У  •''В|1Л1ойекос УУО ». Д О У  не в1!раве трсбова1ь от тая!5т е л я :
1 ) нрелегав.-|ет1я л(Ч.<\ме1пов и tnH|)opMai.uiH или осущеетвлен!!Я .те]1етвнй, 

представленне или ос> тес i вление кспорых не предусмотрено иормати1и!ымн 11равов1.тми 

актами. jX'iy.iiip} к>ши%и1 о гно!пения. в(пника1 0 [дие в связи с иредоелавлеиисм 

м> иииинально!! ycjiyi и;
2) прелс гавлсння документов и пнформащи), в том числе под'гнсржлаклиих 

внесоЕше ааявшслем план.) ча 11редоставле}{ис муи11цигит1 ык>11 лхлуги. кчгюрые иаходяюя 

в расиорялсении (.)|л анов. предоставлявлиих государспк-ииую усд\ г\. иных 

i'ocyzujpCTBejoibix органов, органов ^!ecтиoтo caNtoyправления либо ]к>..1веломствсиньгч 

1'осударствс11ны.\} органам или oj'ii'aHaM местного самоуправления орга(И1зацмй. 

учас'гв\лоц1Их в предос гавленил предусмотреиных частью 1 статьи I с1)елсралы10Г0 закона 

от 27 июля 2 0  i О гола Л'?! 2И)-Ф3 «Об органп:5ацни предоставления 1 0 судшрствс}ть!х и 

муниципальных услуг» 1 осударс1 венных >сл\т. в соответствии с нормативньтчш 

нравовы.ми ак!амн Росенйекон Федерации. нормагн1$ньгми правовы.мн акгами Рееиуб.чнк'и 

Саха {Яку гия). мунии!Д1альнымн правовы%н) актами, за исключегд]ем док> njch iов. 

включенных в определенный частью Ь статьи 7 Федеральное̂ закона oi 2 7  и!оля 20И) года 

N'2 210-ФЗ -'Об opraiHiHauHH нредоставде1Н1я гс'сударсгветилх и. .мун15цииалг.ных услуг» 

нереченг» документов. Чаявнгель вправе гтредстави гь указаиг{ые документ!.! и информацию 

в орган1Л. нредоставляюгцие государственные уелу1 п. по собственной инициативе;

oc^нI.ecгв.:iei^ия действий, в гом числе ео1ласований. необ\однл[!лх для иолучения 
му!гиципально1| услуги и связанны х с o 6 paHicjHieM в н!нлс государстве![НЕЛС органы, 
органы  Njecгного сам оуправления, орган ии щ ии . :̂ а исЕСЛЮченис.м получения услуг и 
получения Д4>кумеию в и пнфор.мации. !1редосга14Лясмых в результате !1р ед о с1авления 
таких >слу!. вкл!Очен1п>!Х в nepc'HiH- указа)И!Ь!С в части 1 статьи 9 Ф едсрал!.ного закона от 
27 июля 2010 года М? 210-Ф З с<Об организации  предоставления государственны х и 
м> ницинальньтч услуг>,>:

4 ) предсзавленин докум ен тов н ип([>ормаци\!. отсутстви е и {hjhi) иедостоверность 
которы х не указыва-гпк'ь при первоначальном отказе в прием е докум ентов. ueooxvV-WMbi.x 
для предоставления мупиципш пию й услуги, либо в предоставлении  муницитип>}£ой 
услуп!, за исключе!П1ем следую щ их случаев;

а) изм енение ф сб о ван и й  норм ативны х п равовы х актов. касающ ихся 
иредос'гавлеш^я муниципальной  услуги, после первопачш ш ной подачи заявления о 
Гфедоставленип муниц1ш альной усл>т и;

б) на-пичие ош ибок в заявлении о предостаЕшении муциципалт.пой услуги и 
док>ъ!ентах. нoдaн^^ыx заявителем  после первоначального отказа в приеме документов.



HO(H>X(';u!\n,!x ;п я  кредос!пиления м) fiHiuimun.iU'ii yc.'iyi'n. либо в ирсл*гставлснии 
\1> иицииальион >сл\'i и if ие иклпеченных р> прс. к: гавлс1Ш!.1Й раисо k(!nu!лек i д* >к\ меи1 он;

и) П01СЧС1111С срока дсГктвия дикл’мси ю в ил1! измене] iuc im форм а an  и после 
иср15<,ии1чаль!-вч (' Oi ка !а i; приеме лоь:>'мен И'-и. пеобхолимы х лля предоставления 
\!>Ч1иципал1>иоГ1 )сл\1И . лиоо li пре;ик'и1нлсп!!и UK:>;iapcTBCHifOii \'сл\л'н;

]■) вл.1>тлеиис д о ку м сн i альио полтвсрждепп('чо ({)акта (при 'ш аков) о!пибяЧ!!01'0 ил»! 
про тво п р аи п о ! о л с 11с'1В1Тм и')с м.еис ['вия] Д(>лжиосаио1о лица органа, прелое гавляю 1]|еп> 
государс; ве1И{>']о услугу, f (,'с\'дарс !15еиного сл> ж а т е г о . р;1бопн1ка m h o j  оф) inciii!0!rajH>Horo 
HCHipa. работника орвани'^апии. [|рсл\с?>!Огренпой част1>!о 1.1 стап .и  1 б Ф едерального 
за к о н ао ! 27 то.чя 2(i]() ro;ia Лд 2 10-ФЗ -Об opi азпгишии иредю сгавления f ое> ларе 1веи!и.!х 
и мyn^ппlпa,li.иi.lx >c iyi npfi иерв<^иачал1аи>м (мк'азе в ирпе.ме дакум ситов. пеобходи.мы.х 
.Д-1Я ире;и>сIанлепим !̂_vSHnunia.iii.Hoii _\елу1и. либо предосчавл^нп! ниии!КЪ1ЬИ011 
услуг и, о чем V. н!!с!л!сни(»м виде ?а [uvusncbio р\ ководито.'!» ор1аиа. нрслосгавляюплсго 
гос>'дарс1 веип> ю услугу. руководи le.ui многофункциона.чы вмо цеигра при 
перво на'иги.п ом отказе в npifCMC док'умеи1С)1т необходим ы х Д..1Я предос i а влсния 
MynmuiiKLibHoii yc .iy rn , либо р\ 1чОводиюля о р 1 апитации. и ред усм о1реино11 часты о 1.1 
статьи i{i Феде}Х1 нлюго закона oi 27 июля 2010 года Кч 2 1 0 -Ф 1 -О б ор^апичации 
предос1'авлеиия 10с\дарс1ве1пп,1х и му1ппи1пальиых услу)'», увсд(тмляегся таянитель, а 
такж е иринося1ся извинения та доста1',.]сииыс ие>добства:

5 ) предос I авлеиия на бум а;кпо\! n ociiie.'ic докум ентов и инф орм ации, хю кгрониы е 
oopaibi K oiopbix ранее бы ли '.заверены в с о о 1б с г с 1В1Н5 с п ункто м  7 . 2  ч а с т  I статьи 1 6  

Фсдерс1:и>иого чак^’ Ш! o i 2 7  ию.чя 2 0 И) i ода Лд 2 1 0 -(f> 3  ( < - 0 6  органичаг1ии ирстоставления 
rocy;.iajK i iieinibix и NiyniHuiua.ibHbix услут>.’. за иск.иочсиием  случасгк если rfancceiine 
«.»j мег<')К iiu гакис дс'К\'мспты ;п!бо isx (Гп,я i ие являсгся 11собходимь!м ■' словнсм 
предосiTiB.icnИЯ ! осударс! венн<,>н и.ш му1П!ц,пиал1>ной усл уги , и И1!ых случаев. 
уста1к 5в:!с!пи.]х федер;ии.иым!-1 закопали!,

2 .9 . 11счерпываю1.ний перечень (ки оьап ий  для отказа в приеме доку.меитов

2 .6 .1 Iк 'чертлван п и и й  перечень осиовапий для отказа в !!ряеме дси-суменюв. 
необходим ы х д.ля предоставления усл>ги;

а) > ведом ле!1ие подано в (^ргаи i'oc) дарс! венной влас1'и. op ian  .мест!гого 
самоуправлс1И1я ir:ni организацию , в полио.мочия которых не входи i предос]авлеине 
услуги;

6) пеполное заполнение iKVicii в форме уведом лен 11Я. в том  числе в ни к-рактнвнон 
ф орме уве.;1омдепия наЬ 'П ГУ  {т'и,:ы РПГУ;

в) предс1авлепие неполного ко\и1лек1а докум ентов, необходимы х для 
предоставления vcjim и :

I) предсгав-^еипые докум енгы  угратилп си.чу на м ом ент о б р атси и я  услугой 
(докумеп г. \'дост<д^еряюУН1Й лич1!ость; докум ен ! . удостоверяюидий полномочия 
представителя заяви геля, в случае обрашегнтя за предоставлением ус.зуш  \  каза»нн>тм 
лицом);

д) n[)e;,icrafk:ieimbie заявителем докумсн'1 ы содержат подчистки и нснрав}!ения 

текста, не за1̂ еренные в порядке, ч’С'гаиовленном законодательством Российской 

Федерации;

е) .цокумет.'Ь] содерж ат новреждеиня. на.личне которы х не позволяеч в {1Шшом 
объеме использовать ннформацик> и сведения, еодерж ащ неся в докум ентах для 
предос'гавления чслуги;

ж ) док>-менты. н еобходим ы е для ире,цосгавления услуги, поданы в элек"фОниой 
ф орме с нарун1еине.м уст-ановленных требований.



U'. 1 IcpcMCHb ociiou;iH]iii ;L'iM Jipiioc fiiUOK.icimM И.11! o i !ca ui н прелое I аиленпи
> с л \г и

2 . 1 0 .1  Осионппмя л.'1м ирное raiioHnciuiH прелое гик. icii им MynimiHiLL ibifon \ ел> гп 
<■) I'CN ! е 1 КЧ М) I .

2.11. 1 !еречст. \елуг, коюрые являются )ieo6xtviii\jN\ui и (5бя'?а1ел!.пыми л.!я 

прелое |а15.)еп11я >ел\ i и. и гом 4iie.ie сведения о Л‘’К>мен ki\. ы.1л;)»аем1.1\ opi Lunf iamiMMii. 

v'laciи>'к>1ии.ми в предоетанлетт ye.i\iи

2.1!.! Уел>Г11. Kon^pi.ie являются нô и')xtvli!̂ п.l̂ nI и оГ>я'шгельными лля 

прелое гаилеиня мумлципально!! челуи!. отеу ге 1 .

2,12. Порядок, размер и оеноиаиия в'зимання 1'оеула!кч'ие1тоГ| попглит,! iijui 

n.'ia'ij.i. !«имае.мий ',ja !1ред<кпанлет!е .чп'пиципа'млюй услуги

2.12.1 Муниципальная чслуга прсдоставлястея бееилатно.

2.12.2 1 к'рядок. размер и ос1и>1шиия взимания 1[.чап.г ’.а Hpe.iocrun.ieuue услуг, коюрме 

яи.1яи)1ея ие1н'>холя-МЫМ!« и обя ипельиыми д.мя прелое ганлепня муниципальной \ел>И1. 

Bic-чючая и1и)>ормаци1<,> о меголикс раечек» рач.\]ера k i k o h  план,]

2.12.3. Плат :а прелое(авлсние yc.iyi. KOioi.-'ые являются пеобхолп.\п.1ми и 

обя unc.n.nj.r\ni для прелое гавлеиия му1ип1,иг1ально11 уел\ги, ’«конода'кмьство.м 

PoecHncKoii Федерации пе предусмотрена.

2.13 Макспмальньп! срок ожидания в очереди при подаче :5аявлспиП о 

предосгавлении >слугп и при получсипи ре-.5ульта1а предоспи̂лсиии >слуги

2.1,3.1 Иремя ожидания в очереди д;1я по.чачи заявлеи1и''1 пе может превышать 15

минут,

2.13.2 Время ожида1п<я в очереди при получении результата прсдосгавлеиия 

м>пицииальпои услуги пе можег превып]а1 ь 15 миичд.

2,14 С'рок и порядок pei iie ip a u n n  запроса чаяви ге.п! о предоставлении услу!‘п. в 
том числе в’jJieKi ро1П1ой ()н.)рме

2ЛАЛ Заявление и необходимые докумеппл Moryi бьпь поданы непосредстнснио и 
МКУ «Вили)йское У V 0 ”. ДОУ чере! п̂югoфyикĴиoиIL'̂ьньiй u e m p .  наг!равлепы 

гюсредс!BO.V1 почто1«5Й связи, а также в форме электронною документа с использонание.м 

:>лекфонных носителей л] 1 0 0  иосредспво.м ЕШ'У 1Ь''или РГП У.

2.14.2 Срок регис!рации .iaHBTeuHM о предоставлеиии муницип<:и1ыюй услуги, не 

лолжег! нревг.пиать один рабочий день со дня его получения ДОУ.
2.14.3 Заявление о п}х*доегавлении муниципальной услуг'н, в том числе в 

электронной форме с использованием НПГУ и.'и.чи РИГУ регистрируется в ведомственной 

системе электронного докумеитооборога Лд !̂иниcтpaцин с присвоением заявления 

входящего номера и ук(гии1ием дат1̂ [ его получения.

2.14.4 3;1явление о прелоегавлении муниципальной услуги, пост> 1пп̂нин“| в 

нерабочее время, регистрируется на следующий рабочтит день.



2  1 4 . 5  Заяп.'юиия. и;и!раи.iciiin.io посрол.стио.м lio 'iio n o ii с!^я'5И. а iaKVKc н форме
к ‘К  r p o H l i O l  о  Л О К \ Л ! С Н  l a  с  ИС!!<,>. II.  И 'и а н и с м  J . 'I C K !  Р 0 1 И 1 Ы . \  l i o c i n  c . ^ e i i  . l l t o o  l lO C j lC . l v  i l iO M

til У п ’илп Pi [] у  pci MCij-'iipvK.)iCH nc i io u u c e  iiepBui'o paooMCi о лии. слол.мошс! <i ?a и к’М 
Л!-! получения ; К ) ^ ’ с KomiMMii неоохолимь^ч д ^ ж \MCffь>н.

2.15. TpcooitaiuiM к пометспяя.м. и кчггорых расгюла! axvieM Dpi aiibi и opraMiisauifji. 
:к’1и)срслстнспи(1 o e y m e e i  нлякчцие ирисм локумси юи. иеоо\ол!1М!>!.\ лл>! прелое ганлсннм

услу!

2 . 1  .''.I 1 1рел<>С1аьление муитпикеплюп yc:i> i п ое> тествляс1см и епениальпо 

ирслпсппачепных л̂я viц\ целей иометсииях приема и выда’П! докчмои юв. Мее :а 

ожидания и очерели 0 0 0 руд\1 0тея С1ульями и.чи К]и-сел1.1[ыми еекипями. .Mecia. 

предпачиачеппые лля (ппак'омлеипя ■4аяви‘Еелс11 е информационными ма териалам и. 

о6 оруд)'1отс'-1 ипформационлыми е гепла\Н1.

1 1рел{)ета15лен11е мунинмпальпой уелу[ц mн uu1идâ  ̂ оеутеегвляегея и с1!еи,иа:и>ио 

вы. 1елеином для пих целе>1 помсн1епни. рас!к>ложетюм иа нижием угаже 5Л1И1ИЯ и 

«н'юр)дона!том ианлуеами. спе!1палмн>1мн 0 [‘раждонии\и1. перилами, оосепечиваюитхп! 

Гч'спрспятстве1н1 0е перед1и1жение и разпорог мнвалндт>1х колясок. столами, 

ра смешенными и сгоронс o i входа для ооснреиятсч веино! о нодъезла и pa'^Hopoia кол5!Сок.

llpii необходимости обеспечивается сонро!ЮЖдение инвалидов. имеюнн«х cToiiKne 

раесгройства ф\нк1ин'1 чрения п самостоятельного передвижения, осуществ.тяегся дон>ск 

е> рлоиереводчика и j ифлосурдоперенодчика. надлежащее ра'тещепие о6ор\дт5аиия п 

носи гель г»н(1)ормапип. псобхол.имых для обсспечет!Я оеспрепятстиешкмч̂ дос1уна 

1ИН5ал!1дов к объектам С̂.чаниим. помсшсниям’. к которых предоставляется ms нипипальная 

хелуга. с учетом огратпюнии их жншедеяю.тьност. дублировапне необходимой ;т.тя 

пнвсиндов 3B\K0B0ii и р̂ителыюП информации, а также иадппсей, зиако]̂ и иной 

icKcroBou н 1]Х1фической информации :щаками. В1>толнен!п>гми рельефно-точечным 

шрифтом Брайля. доп\ск собаки-проводнтча на объекты ( пания, номещсния). в которых 

предоставляе1'Ся му1ии.п1!!альная услуга.

2.15.2 Хчапия и расположенные в нем noMcme f i H H .  и коюрых предос1авляе1ея 

MN !пптина.тьная усл}га, должны:

- обору,чова1 ься информационными табличка.мн (вьп4ссками) с \катанием номера 

Kaoimera. фами.тии, нмени. огчсства (последнее при наличии) и должное i и 

до тжностного лица Ллминис грации, режи.ма рабо! ы. а также ин(|)ормационнымп 

степдами. па которых рачмещастся слелующпя информация:

1. Справочная информации:

2. 1'!счерпьп.и1!0 нпп'1 перечетн> документов, необходимых для прсдос гав-тения 

м> пицпцально{1 ус.туги. требовапия к оформлению ч̂окумептов. а также перечет> 

док> ме1ггов. K 0 T 0 pi>ie шявитель вправе представить по собсикиной инициативе:

л. l^pvT чаяви гелей;

4. Порядок, рачмср и оспованпя вчимапия государственной !юшлины или иной 

платы ча предоставление муннцткьтьной услуги:

5. Срок нре.юсгавлепия м\!И1цингьчьпой услуги:

6 . 1 е̂чульта(ы нредосгавлегтя му!п'пдипачьи()й услуги, порядок выдачи 

({1аправле{И1я) документ'а. являющеюся речульгагом П]Х'достав;!ения муницип::1;1ьной 

услуги:

7. Исчерпывающий перечеи1> оспонаиий для приостановления или отказа в 

нредостав.̂теиии му1и1ципалыюй услуги;

8 . О праве заявителя иа досудебное (внесудебное) обжалование решений и/н.чн 

действий (бечлсйствия), принятых (осущесгвляе.чилх) в ходе предоставлеипя 

муиицигишьной услуги:


