ДОКУМЕНТАЦИЯ НАЧАЛЬНИКА  ЛАГЕРЯ.
1.  Приказ  об открытии I,II,  III  смены летнего лагеря с дневным  пребыванием.

2.  Положение о лагере с дневным пребыванием.
3.  Заявление руководителю Управления Роспотребнадзора с приложениями:

· Пояснительная записка;

· Список персонала с результатами медосмотра;

· Перспективное меню;

· Акт приёмки оздоровительного учреждения;

· Режим дня;

· Программа производственного контроля.

4.  Инструкции по технике безопасности  и пожарной безопасности.
5.  Журналы регистрации инструктажей по технике безопасности и пожарной безопасности для персонала и воспитанников.
6. Журнал регистрации несчастных случаев.
7. Журнал приказов по основной деятельности в лагере.

8. Должностные инструкции сотрудников лагеря.
9. Правила внутреннего трудового распорядка.
10.  Договоры:
· об организации питания (для УДОД и школ при организации питания на базе другого учреждения);

· об оздоровлении детей с медицинским учреждением.

· договор   на вывоз мусора

11. Программа  деятельности пришкольного лагеря.

12.  Методическое обеспечение для реализации  программы.

13.  Планирование деятельности лагеря.

14.  Планы работы воспитателей.

15.  Программа оздоровления  детей, составленная совместно с медработником.

16.  График работы воспитателей.

17.  Журнал контроля за деятельностью воспитателей и руководителей кружков и секций.

18.  Списки воспитанников лагеря, в том числе списки малоимущих детей.
19.  Заявления родителей.

20.  Табель учёта посещаемости воспитанников лагеря.

21.  Документация по организации питания:

· Таблица расчета нормы продуктов согласно перспективному меню;

· Бракеражный журнал готовой продукции;

· Бракеражный журнал скоропортящейся продукции;

· Журнал температурного режима холодного оборудования;

· Журнал здоровья;

22. Акт испытаний спортивного инвентаря и оборудования.

